REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA COMUNALE DI BORGORICCO  (PD)

Approvato con deliberazione di Consiglio comuna3rdel 30.5.2005

TITOLO I: Istituzione e finalita del servizio di Bi blioteca comunale

Art. 1

(Istituzione)
1. I Comune di Borgoricco favorisce e promuove &scita culturale individuale e collettiva dei pragtadini
riconoscendone il diritto allinformazione alla dogentazione.
2. A tal fine assegna alla Biblioteca comunale, igtittain deliberazione consiliare n. 12 del 17.3.187uhzione di
dare attuazione a tale diritto.
3. La Biblioteca comunale € anche centro di racchlitdocumenti e testimonianze riguardanti il tefdt@ la
comunita attraverso i quali conserva e trasmettetaoria storica locale; tale scopo, inoltre, igieee predispone
per l'uso pubblico documenti, relazioni e studtewitorio prodotti 0 commissionati dall Amming#ione comunale.

Art. 2
(Funzioni)
1. Per realizzare le proprie finalita, la Bibliotecanunale svolge le seguenti funzioni:
a) acquista, ordina, conserva il materiale librardoeumentario predisponendo le attivita finalizzhtsuo
utilizzo pubblico;
b) acquista, ordina e conserva, sempre in funziotiasdepubblico, il materiale documentario relatsio
territorio comunale e alla storia locale;
c) promuove e favorisce studi, pubblicazioni e ricertie abbiano per oggetto la storia locale;
d) attua procedimenti di salvaguardia del materiedeerdi pregio;
e) assicura il servizio di prestito interbibliotecai@ materiale librario e documentario;
f) fomisce il servizio d'informazione, assistenzaesclenza generale e bibliografica utilizzandweréadel
pubblico le strumentazioni e le metodologie pitodppe;
g) realizza e promuove attivita culturali correlae fainzioni proprie della Biblioteca Comunale pémticolare
guelle atte a favorire la diffusione della letteita divulgazione del patrimonio librario e docutaso;
h) collabora alle attivita culturali di pubblico iréese svolti dall Amministrazione comunale e/o dgstti che
collaborano con la stessa.
2. Al fine di ampliare e potenziare le proprie funzidi informazione e documentazione, la Biblioteomunale
promuove forme di collegamento e cooperazione txn kblioteche, archivi, agenzie culturali, ediveae
documentarie pubbliche e private.
3. La Biblioteca comunale aderisce al Bacino Bibliign di Camposampiero e al Centro Servizi Bilitiatedella
Provincia di Padova contribuendo al loro funzioname sviluppo.
4.1n caso di prestito di materiale librario e/o doentario effettuato con biblioteche esterne alrS&tdi adesione,
lutente interessato deve rimborsare le spesdi pagtaministrative sostenute per l'effettuaziosigocestito.

TITOLO II: Patrimonio e hilancio

Art. 3
(Patrimonio)
1.1l patrimonio della Biblioteca comunale € codtitdia:
a) materiale librario e documentario presente nelfeole della Biblioteca comunale all'atto dellerazione
del presente Regolamento e da quello acquisitaqogristo, dono 0 scambio, regolarmente traseritto i
appositi registri d'ingresso;
b) cataloghi, inventari, archivi bibliografici e badi dati cartacei e informatici relativi alle radeobella



Biblioteca comunale;
C) attrezzature e arredi in dotazione alla Bibliomraunale e descritti nel Registro d'inventario gaeedel
Comune di Borgoricco.
2. L'incremento e 'aggiornamento del patrimonio doentario € affidato al bibliotecario, responsabiaico della
Biblioteca, e dovranno essere costante allo s¢dpmice la piu pronta ed efficace risposta aligenze informative
dei cittadini, tenendo comunque presente i bishgigini fascia d'eta e categoria di lettori.
3. Spetta al bibliotecario effettuare periodicamdateevisione del patrimonio documentario della i@ibta
comunale, provwedendo a segnalare in apposité fisteriale documentario inventariato che risstiesmarrito o
sottratto alle raccolte della Biblioteca comunateché il materiale che, privo dei caratteri diérar di pregio, non
assolva piu alla funzione informativa a causa dgradio fisico o allobsolescenza del proprio camterie
operazioni di scarto librario saranno autorizzagdiamte apposita deliberazione di Giunta comungdeoposta del
bibliotecario, ferme restando le disposizioni irtemia di tutela e salvaguardia dei beni cultuiatiuil al D. Lgs.
29.10.1999, n. 490 “Testo unico delle dispositagislative in materia di beni culturali e ambi&rgenorma dell'art.
1 della L. 8 ottobre 1997, n. 352".
4. Il bibliotecario propone allAmministrazione comigndaccettazione di lasciti e donazioni, previvemuta
constatazione del loro interesse documentario®riafivo. L'atto di accettazione é disposto dailan@ comunale
con apposita deliberazione. Singole donazioni denmak librario di comune pregio vengono accetiatevia
valutazione, dal bibliotecario ed assunte neltregiéngresso della Biblioteca comunale.

At. 4
(Gestione finanziaria e amministrativa)
1. La Biblioteca Comunale, quale servizio pubblicale, & gestita “in economia”. Le entrate e Isespelative alla
gestione e al funzionamento della Biblioteca cotewgivanti da trasferimenti da Enti pubblici iegdr concorrono
alla formazione del bilancio di previsione del Coma come tali sono inserite in capitoli di entealaspesa.

At.5
(Gestione biblioteconomica)
1. La gestione biblioteconomica della Biblioteca coafeig affidata al bibliotecario che provwede a:

a) assicurare e monitorare il funzionamento delladBdala comunale e l'erogazione dei servizi;

b) svolgere le funzioni inerenti allacquisizione dahteriale librario e documentario, al suo ordindmen
alluso pubblico, secondo gli indirizzi stabilAmministrazione comunale e gli standards cgtakei
nazional;

C) curare la corretta conservazione dei materiafjleatesdi in dotazione;

d) realizzare le iniziative connesse alla promoziafie lgttura e della pubblica informazione di cdoceon le
strutture culturali che collaborano con Ammiragtone comunale;

e) rappresentare attivamente la Biblioteca comungleimepntri a carattere tecnico-professionalettnelio
scopo di discutere, coordinare e migliorare i Zespicifici.

2. Per il trattamento del materiale bibliografi@neumentario acquisito, in riferimento alla desoij catalogazione,
conservazione e fruizione al pubblico, la Bibliatemmunale adotta le norme e gli standards delfécde
biblioteconomica e documentaristica, anche teneadt delle disposizioni nazionali, regionali evprciali in
materia.
3. LAmministrazione comunale favorisce e incentivpdetecipazione del personale della Biblioteca @ataua
corsi, conferenze e seminari di approfondimentgiegamento professionale.
Art. 6

(Inventari, registri e cataloghi)
1. La Biblioteca comunale aggiorna su supporto @ty i cataloghi e i registri relativi alla pr@piglotazione
bibliografica e documentaria. La catalogazionenti#kriale avverra nel rispetto delle norme tecractuttate nel
contesto del Centro Servizi Biblioteche della Pgidi Padova e del Bacino Bibliografico di Carapasiero, allo
scopo di garantire uniformita e omogeneita allaaéaione del catalogo collettivo e fruire in modpasfuno delle
risorse della cooperazione bibliografica.

TITOLO llI: Servizi al pubblico



Art. 7

(Orario di apertura al pubblico della Bibliotecarmminale)
1.1 tempi e la durata di apertura al pubblico dgilidioteca comunale per l'accesso ai servizi qsiediuito definiti
vengono determinati con apposito provwedimentoResgonsabile del Servizio incaricato della gestisia
Biblioteca comunale, fermo restando il periodomindi apertura previsto dall'art. 28 della L. R.284, n. 50.
2. Il Responsabile del Servizio incaricato dellaigastdella Biblioteca comunale pud prevedere, cdinamza
debitamente motivata, la chiusura al pubblico &##ioteca comunale per cause di forza maggiocer{emtanea
mancanza delle condizioni di sicurezza, assenkmgata del personale, attivita straordinaria di&riazione e
revisione periodica dei cataloghi) previa opporinftamazione allutenza.

Art. 8
(Accesso ai servizi)

1. Gli spazi e i servizi della Biblioteca comunalaastiberamente fruibili dagli utenti, residenti @rresidenti nel
Comune di Borgoricco. L'erogazione dei serviziifodalla Biblioteca comunale e soggetta a iseizigratuita che
awiene previa acquisizione delle generalita detite e rilascio di tessera individuale nominatiati personali
dellutente sono acquisiti in relazione alla legigine sulla privacy di cui al D. Lgs. 30/6/2003196 “Codice in
materia di protezione dei dati personali”, e coadianel data base della Biblioteca comunale comoldalita previste
dal Documento programmatico — Piano operativoeparidure di sicurezza minime inerenti Iattivitasadtori del
Comune di Borgoricco in ordine al trattamento digifgbrsonali, approvato con deliberazione delai@icomunale
n. 129 del 27.12.2004;
2. Prima di accedere alle sale della Biblioteca catadiatente ha 'obbligo di depositare allinges®rse, cartelle e
altri oggetti simili.
3. Allutente € rigorosamente vietato:

a) danneggiare, in qualsiasi modo, il patrimonio dettioteca comunale;

b) far segni o scrivere, anche a matita, su libroehenti della Biblioteca comunale;

¢) disturbare, in qualsiasi modo, I'attivita di stuelidi lavoro deglli altri utenti.
4. L'utente che nellambito dei locali o delle pestize della Biblioteca comunale tenga un comportanmem
consono al luogo o giudicato pregiudizievole deletto funzionamento del servizio, nonché non ttsge del
presente Regolamento e delle eventuali ulterispodizioni impartite dal’Amministrazione comunatigvra
dapprima essere richiamato dal personale di sechig, in caso di reiterata inosservanza, pofieaiearapporto al
Responsabile del Servizio incaricato della gestiefie Biblioteca comunale. Avverso tale proveditmd'utente
potra fare reclamo allo stesso Responsabile détiSer
5. Il Responsabile del Servizio incaricato delsigee della Biblioteca comunale, su indicaziomeitotecario, ha
facolta di emanare provwedimenti motivati che passnomentaneamente e cautelativamente escludieritace|
l'accesso alla struttura 0 a determinati serviaunti che persistano nel mantenere un compert@arscorretto.

Art. 9

(Uso dei locali)
1. L'uso dei locali della Biblioteca comunale e dima riservato ai servizi e alle attivita facerticalla stessa. Puo
tuttavia essere accordato per altre attivith dafiviz realizzate dallAmministrazione comunale & sbggetti
cooperanti con la stessa qualora tali attivita intamferiscano con il normale funzionamento detiaitsra, non
pregiudichino l'ordinario accesso ai servizi daepakellutenza e non pongano in pregiudizio | naditez le
attrrezzature in dotazione alla Biblioteca comunale
2. Ferme restando le predette condizioni, l'utiizie locali € autorizzato con apposito provwvedimedab
Responsabile del Servizio incaricato della gestiefte Biblioteca comunale.

Art. 10
(Consultazione in sede e on-line)
1. La consultazione dei cataloghi inerenti il materabliografico e documentario di proprieta d&ialioteca
comunale € libera e gratuita come pure la consukae la lettura in sede di tutte le pubblicaziomlumi e di
audiovisivi posseduti.



2. La consultazione del catalogo per autore, titelliiore, soggetto, classificazione e collana detrnale
bibliografico e documentario di proprieta dellaliBibca comunale e eseguibile on-line al sito el Bibliotecaria
dellAlta Padovana Esifwv.biblioape.pd.)i e al sito del Centro Servizi Biblioteche dellavificia di Padova
(Wwww.provincia.padova.it/biblioteche).

3. Provwwedimenti motivati dal bibliotecario possosdulere temporaneamente singole opere dalla teaitsuwe 0
dal prestito.

Art. 11
(Prestito esterno)
1. Tutti i cittadini possono accedere al serviziprestito domiciliare previa iscrizione alla Bildioh comunale come
all'art. 8 del presente Regolamento. Il serviziceduito.
2.l prestito domiciliare di libri e documenti amreiesstale servizio awiene nel rispetto delle satgoendizioni:

a) Non POSSONOo essere prese a prestito piu di teeap@emporaneamente e cumulativamente;

b) il prestito di ogni opera avra la durata massingiati 30, rinnovabili qualora la stessa non sitasel
frattempo prenotata;

c) il prestito di ogni periodico avra la durata nmassili giorni 15, rinnovabili qualora lo stesso sarstato nel
frattempo prenotato;

d) e vietato allutente prestare ad altri le opeswtite in prestito

e) qualora il materiale prestato non sia restituitooehtermine previsto, il bibliotecario provveéedopo
l'accertamento, a spedire un sollecito allutengelempiente. Trascorsi ulteriori 45 giorni dalledigione
del sollecito, in caso di mancata restituzionedispdsto, con provwedimento del Responsabileatielz e
incaricato della gestione della Biblioteca comytialeclusione dal prestito dellutente inademjgiqaer 90
giorni, contestualmente all'obbligo di riportamniteriale di cui allaccertamento.

f) qualora l'utente continuasse senza valida giegiiioe a non restituire il materiale ricevuto iestito, e
previsto linvio allinteressato, tramite raccomatadcon ricevuta di ritorno, di uningiunzione stiteire
l'opera owero a prowedere alla sostituzione deferiale smarrito o eventualmente danneggiato con
esemplare della stessa edizione, o, se fuori canop@rersare alla Tesoreria comunale una cippiaal
valore dellopera smarrita cosi come indicato diatdwario. E inoltre prevista la sospensioneutefite
inadempiente dal servizio di prestito, sino alkawita regolarizzazione del sospeso e, in mant@szaysi
inutilmente sei mesi dal ricevimento dellingiumggla citazione davanti allautorita giudiziaria.

g) non possono essere dati a prestito, salvo deragiivatenconcesse al bibliotecario, i volumi coltocella
sezione di consultazione generale (enciclopediendri) e nelle sezioni speciali, le opere ratigoeegio, gli
ultimi numeri dei periodici pervenuti nonché i matein genere non ancora inventariati, catalogati
predisposti al prestito.

3.Possono essere prenotate quelle opere che, ahtoatela richiesta, sono gia in prestito domieilia
4. Per motivi particolari, il bibliotecario puo eciemrlmente derogare a quanto sopra stabilito.

Art. 12

(Accesso alla postazione informatica e alla retemet)
1. La Biblioteca comunale riconosce [utilita deftimazione elettronica e via web per il soddisfacitm delle
esigenze formative e culturali della propria uteAezéal fine potra attivare presso la propria saale postazione
informatica con possibilita di videoscrittura, gtene collegamento Internet, necessaria allattivitudio, ricerca e
documentazione.
2. Un apposito regolamento approvato dal Consigiourale stabilisce le modalita e i limiti di accestia
postazione PC e alla rete Internet.

Art. 13
(Altri servizi allutenza)
1. Nel rispetto di quanto previsto dalla L. 633/184iliccessive modifiche, la Biblioteca comunalewassallutenza
il servizio di riproduzione fotostatica del propmateriale bibliografico e documentario ad esaiusso personale.



TITOLO IV: Diritto di accesso e di partecipazione

Art. 14

(Principi ispiratori del servizio pubblico)
1. L'erogazione dei servizi della Biblioteca comurgalispira al Dpcm 27.1.1994, recante “Princidiesogazione
dei servizi pubblici” indicati in termini di eguaghza, imparzialita, continuita, diritto di scelf@rtecipazione,
efficienza ed efficacia.
2.l personale in servizio presso la Biblioteca asafeiconforma il proprio comportamento e il progiile di lavoro
a tali principi.
3.Nei modi previsti dallo Statuto, TAmministraziooemunale consente ai cittadini utenti della Bieiatcomunale
forme dintervento nella partecipazione alla pnograzione delle attivitd effettuate dal servizioBblioteca
comunale, attraverso 'esame di istanze e propastesse dagli utenti, in forma singola o associata
4. Tutti gli utenti possono presentare suggerimantlieazioni utili allarricchimento del patrimonaocumentario
della Biblioteca.

Art. 15

(Commissione di Biblioteca)
1. Per l'attuazione dei principi di cui al precedemte14, viene istituita una Commissione di Bibtia con funzioni
consultive relativamente al programma annuale degliisti e alla programmazione culturale promdstia
Biblioteca comunale.
2.La Commissione contribuisce, in particolare:
a) alla individuazione delle aree tematiche eatteizsdocumentari di prioritaria valorizzaziondissbase dei quali si
procedera nel corso dellanno agli acquisti bildibg;
b) alla progettazione di attivita culturali legatia promozione del libro, della lettura, di pescali educazione
ricorrente e a una piu approfondita conoscenzaudei documentari della biblioteca;
c) alla proposta di iniziative e servizi documertae contribuiscano alla conoscenza della staiele tradizioni
locali e della realta contemporanea.
3. La Commissione &€ composta dagli utenti che, avesplesso la volonta di collaborare attivamergeatilita
proposte dalla Biblioteca, chiedono — mediantertapiazione di un apposito modulo — di esserdtigeiin elenco
speciale tenuto aggiornato dal bibliotecario earwa agli atti.
4. Possono partecipare ai lavori della Commissiotteearolontari, rappresentanti degli Organi dedisistscolastico
locale, esperti e altre personalita che si rendiaponibili a collaborare agli eventi culturali prossi dalla Biblioteca
comunale.
5. La Commissione e convocata dallassessore dilaiacdel Comune, che la presiede, almeno unaali@tano
con awiso scritto diretto ai singoli componemteho 5 giorni prima della seduta stessa.
6. Essendo la Commissione un organo consultivoapetitlita delle sue riunioni non é richiesto éineento della
maggioranza assoluta dei componenti.
7. Segretario della Commissione € d'ufficio il bitehtario, che provwede alla conservazione dei verbal

TITOLO V: Personale della Biblioteca

Art. 16
(Dotazione organica del personale)
1. Nellambito dellorganico del Comune e deterraina dotazione del personale della Biblioteca catey
composta dal necessario e congruo numero di ppitatenenti ai profili professionali specifici ddiiblioteche,
come previsto dagli accordi contrattuali vigedkalie associazioni professionali del settore.

Art. 17
(Assunzione del personale)
1. Le modalita per l'accesso ai posti sono quelterchinate dalla LR. 5.9.1984 n. 50 e dal Regolanyer i
concorsi pubblici del Comune, secondo le normeitjent.
2.’assunzione del personale deve avvenire neltospieitrequisiti di qualificazione professionaléedminati dalla



legislazione regionale e nazionale e dagli accordiattuali vigenti.

Art. 18
(Il Responsabile del Servizio)
1. E responsabile della gestione finanziaria, aisinaiiva e tecnica della biblioteca il Responeats Servizio, fatto
salvo quanto attribuito alle competenze del regilesli settore cui appartiene la bibliotecaatess
2. Il Responsabile del Servizio individua e deteanglli obiettivi e i metodi per conseguire in lataica gli indirizzi
generali fissati dall Amministrazione comunale.

TITOLO VI : Disposizioni transitorie e finali

Art. 19
(Abrogazioni)
1. L'entrata in vigore del presente Regolamentgpcmian [abrogazione di ogni precedente e divergaosizione
disciplinante la stessa materia.

Art. 20
(Norme di rinvio)
1. Per quanto non previsto dal presente Regolareéntquanto applicabile, si fa esplicito riferinaealla vigente
legislazione statale e regionale, alla normativeimiale e agli atti del bacino bibliografico giartenenza, nonché
ad altre norme e direttive emanate dai competgiatinonazionali e internazionali in materia diibtbtche e beni
culturali.



